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KPAX-GEST-DA-26 Gestione dei dati amministrativi (PNRR 1.4.1) 

 

 

 

obiettivi Rendere pienamente autonomi gli operatori comunali nel gestire i dati 
amministrativi (procedimenti e struttura organizzativa) presenti sul 
sito istituzionale dell’Ente realizzato con la piattaforma k-pax 
nell’ambito della misura PNRR 1.4.1  

 

prerequisiti Conoscenza informatica di base 

 

a chi è rivolto Operatori comunali FVG con particolare riguardo a chi gestisce il sito 
istituzionale dell’Ente. 

 

durata 3 ore 

 

programma • Descrizione delle sezioni Amministrazione e Servizi del sito 

• Schede dati: quali sono e come funziona la visualizzazione dei 
dati 

• Nozioni sui modelli dati 

• Modifica e inserimento dei dati in una scheda 

• Le schede dati relative all’organigramma: strutture, persone, 
legami 

• Definizione degli uffici con i riferimenti di sede, telefono ed  
e-mail, orari di apertura o ricevimento su appuntamento 

• Gestione delle schede dei procedimenti amministrativi, 
normative e tempi 

• Pubblicazione sul sito dei dati modificati 

• Esempi di inserimento e modifica dati 

• Esercitazioni pratiche (se in presenza) 
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