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S-PA-PAT-25 Seminario - AscotPA - Economato:
Gestione Patrimonio

Obiettivi

Fornire gli elementi tecnico operativi per la gestione automatizzata delle principali funzioni dell'ufficio
economato connesse alla gestione annuale del patrimonio dell’'Ente.

A tale scopo il corso si articola in una sequenza logica di operazioni da svolgere annualmente per
arrivare alla corretta rendicontazione. In particolare, partendo dall’apertura dell’anno economale
passando per l'inventariazione dei nuovi beni, la gestione dei beni gia rendicontati e la produzione degli
ammortamenti, giungere alla rendicontazione finale.

prerequisiti

Nessuno

durata

Mezza giornata — 3,5 ore

programma

. Apertura nuovo anno Economato

e  Caricamento Verbali per il nuovo anno aperto

e  Caricamento beni acquisiti nell'anno

e  Modifiche e spostamenti dei beni gia rendicontati

. Inserimento manutenzioni straordinarie

e Lancio degliammortamenti annuali e loro verifica

. Stampe per rendicontazione:

. Inventario, Conto Consegnatari, Registro dei Beni Ammortizzabili,
e  Verifica plusvalenze/minusvalenze
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