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GIFRAFASC  Classificazione e fascicolazione in GIFRA 

obiettivi  

Il corso fornisce le conoscenze per gestire le attività di classificazione e fascicolazione con il software di Protocollo Web INSIEL della 

piattaforma GIFRA. 

prerequisiti  

Buona conoscenza del sistema Windows, nello specifico dell’operatività in un browser 

durata  

2 ore  

programma  
 

Classificazione e fascicolazione: fondamenti teorici e archivistici 

• Classificazione 

• Fascicolazione 

• Aspetti organizzativi 

• Configurazione del sistema di protocollo 

 

Classificazione e fascicolazione in GIFRA 

➢ Funzioni collegate e ambienti operativi 

o Finestra classificazione in sequenza 

o Funzione “classifica” in Iteratti 

o Finestra “Inserisci in fascicolo” 

o Finestra “Nuovo fascicolo” 

o Interfaccia “Fascicolo semplice” 

o TAB Fascicoli 

➢ Ricerca fascicoli 

o Dettaglio fascicolo 

o Aggiornamento fascicolo 

➢ Creazione nuovo fascicolo 

o Informazioni principali 

o Dati aggiuntivi 

➢ Sottofascicoli 

 

VISURA 

➢ Filtro per fascicolo 

➢ Dettaglio in lista protocolli 

➢ Protocolli nel fascicolo 
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